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1.AMAÇ 
Bu prosedür, Mesleki Sınav ve Belgelendirme Müdürlüğünce yürütülmekte olan personel belgelendirme 
faaliyetleri çerçevesinde, belgelendirilmiş kişilerin belge ve belgelerinde bulunan TEDAŞ logosunun 
kullanımı ile ilgili genel esasları ve sorumlulukları belirlemek amacıyla hazırlanmıştır.

2.KAPSAM
Bu prosedür, belgelendirilmiş kişinin belge ve belgede yer alan TEDAŞ logosunun kullanım esaslarını 
kapsar.

3.SORUMLULUK
Mesleki Sınav ve Belgelendirme Müdürlüğü bu prosedürün uygulanmasından sorumludur.

4.KISALTMALAR

TEDAŞ: Türkiye Elektrik Dağıtım Anonim Şirketi
MSBM: Mesleki Sınav ve Belgelendirme Müdürlüğü

5. TANIMLAR

TEDAŞ LOGOSU: TEDAŞ MSBM’nin kendi unvanını tanıtmak için kullandığı logodur.
TS EN ISO/IEC 17024: Uygunluk Değerlendirmesi – Personel Belgelendirmesi Yapan Kuruluşlar için 
Genel Şartlar Standardı.
BELGE: Bir kişinin belgelendirme şartlarını yerine getirdiğini gösteren, TS EN ISO/IEC 17024 
standardının hükümlerine göre TEDAŞ Mesleki Sınav ve Belgelendirme Müdürlüğü tarafından 
düzenlenen dokümandır.
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6. UYGULAMA

6.1 Belge Kullanımı

6.1.1. TEDAŞ MSBM belge kullanım şartlarını ve temsil haklarını, belgelendirilmiş kişiler ile karşılıklı 
olarak imzalanan FR.0307 Belge Kullanım Sözleşmesi’nde belirtir ve imzalı olarak kayıt altına 
alır.

6.1.2. TEDAŞ MSBM tarafından verilen belge, başvurusu yapılan ve onaylanan kapsam dışında 
kullanılamaz.

6.1.3. TEDAŞ MSBM’nin belgeyi askıya alma, geri çekme veya iptal etme hakkı vardır.
6.1.4. Belgeye uygun olmayan atıflarda bulunulması, belgelerin ve markaların veya logoların 

yayınlarda, kataloglarda vb. yanıltıcı biçimde kullanılması yasaktır.
6.1.5. Verilen belgeler başvuruda bulunan personelle ilgili olup firma veya ürün belgesi izlenimi 

verecek şekilde kullanılamaz. Aksi tespit edilip yazılı uyarı yapıldığı halde bu kriterlere 
uymayarak belge kullanmaya devam eden kişiler hakkında yasal işlem başlatılır.

6.1.6. Belge TEDAŞ MSBM’nin mülkiyetinde olup belgelendirme prosedürlerine uyulduğu müddetçe 
ve belgenin geçerli olduğu süre içerisinde kişi belgeyi kullanım hakkına sahiptir.

6.1.7. Belgeler, belgelendirilmiş kişi tarafından hiçbir surette başkasına devredilemez, kullandırılamaz.
6.1.8. Belge sahibi belge üzerinde herhangi bir değişiklik yapamaz.
6.1.9. Belgenin üzerinde herhangi bir yırtılma veya anlaşılmasını engelleyecek tahribat söz konusu 

olursa bu durumlarda belgenin kullanımına son verilir ve başvuru sahibi belgenin yenilenmesi 
için eski belge ile birlikte başvuruda bulunur.

6.1.10. Belgenin askıya alınması durumunda veya geçerlilik süresi dolduğunda belge geçersizdir.
6.1.11. Belgenin hangi koşullarda askıya alınacağı PR.024 Sınav ve Personel Belgelendirme 

Prosedürü içerisinde belirlenmiştir.
6.1.12. Belgenin haksız kullanımından doğan sorumluluk belgelendirilmiş kişiye aittir. Kişi belgesinin 

askıya alınması veya iptalinden sonra belgesini kullanmayı ve ona atıfta bulunmayı durdurmakla 
yükümlüdür. Belgelendirilen kişi, belge kapsamındaki her türlü değişikliği TEDAŞ MSBM’ye 
bildirmekle yükümlüdür.

6.1.13. Belge, oranlar sabit kalmak şartıyla küçültülüp, büyültülebilir. Ancak belge üzerindeki ifadelerin 
net bir şekilde okunması sağlanmalıdır.

6.1.14. Belge, belge sahibinin belgelendirme kapsamındaki faaliyetlerde yeterliliğini göstermek 
amacıyla çoğaltılabilir. 

6.1.15. Belge, belge sahibi tarafından ilgili alanda yeterliliğini göstermek amacıyla dergi, kitap gibi 
yayınlar veya internet ortamında kullanılabilir.

6.1.16. Geçerlilik süresi içinde belgelerin kaybedilmesi, belgenin zarar görmesi veya belgede yer alan 
kişisel bilgilerde değişiklik olması durumunda belgeli kişi Belgesini kaybetmesi durumunda, 
yayınlanmış kayıp ilanını bir dilekçe ile TEDAŞ MSBM’ye bildirmelidir ve yeni bir belge 
düzenlenmesini talep edebilir. Bu işlem için kişiden ücret tarifesinde yer alan belge masraf 
karşılığı talep edilir.

6.1.17. Belge, MYK Sınav, Ölçme, Değerlendirme ve Belgelendirme Yönetmeliğinde belirtilen 
hususlara uygun şekilde kullanılmalıdır.

6.1.18. Resmi talep olması durumunda, belgelendirilmiş kişi hakkında belgelendirmeye esas teşkil eden 
bilgiler (kimlik bilgileri, başvurduğu sınava ait bilgiler, gözetim, askıya alma, itiraz öncesi ve 
sonrası durumu, yeniden belgelendirme sonuçları vb.) TEDAŞ MSBM tarafından yetkili 
mercilere verilir.

6.1.19. TEDAŞ MSBM tarafından, internet sayfasından veya adayların/belgelendirilmiş kişilerin kişisel 
sayfalarından yapılan duyurular tebligat hükmündedir.
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6.1.20. Belgelendirilmiş kişi; sahip olduğu belge ile ilgili konularda kamu yararına ve etik ilkelere bağlı 

davranmalıdır.
6.1.21. Geçerliliği herhangi bir sebeple sona eren belgenin kullanımından, belgelendirilmiş kişi sorumlu 

olup TEDAŞ MSBM hiçbir şekilde sorumlu değildir.

6.2 TEDAŞ Logo/Markasının Kullanımı
 

6.2.1.  TEDAŞ Logo/Markasının kullanımı ile ilgili ilke ve kuralları, belgelendirilmiş kişi ile  karşılıklı 
olarak imzalanan FR.0307 Belge Kullanım Sözleşmesi ile kayıt altına almaktadır.

6.2.2. TEDAŞ logo/markasını kullanan, belgelendirilmiş personel aşağıda belirtilen tüm kuralları kabul 
etmiş sayılır.

6.2.3. Belge üzerindeki logolar hiçbir şekilde tek başına yeterliliği göstermek amacıyla kullanılamaz. 
Aynı şekilde belgenin herhangi bir bölümü ayrı olarak kullanılamaz, çoğaltılamaz, 
yayınlanamaz.

6.2.4. Logo/marka sadece belge kapsamı dâhilindeki faaliyet alanlarında kullanabilir.
6.2.5. Logo/markaların kullanıldığı tüm yerlerde, logo/markaların ürüne/hizmete ait olmadığı 

ürünün/hizmetin üretiminde çalışan personele ait olduğu (belge numarası ile birlikte) belirtilir.
6.2.6. Logo/marka boyutları okunabilirliği bozulmamak şartıyla değiştirilebilir.
6.2.7. Logo/marka basılı veya elektronik ortamda sayfanın alt veya üst kısmında kuruluşun 

logo/markasından daha fazla öne çıkmayacak şekilde kullanılabilir.
6.2.8. Belgelendirilmiş kişinin belge süresinin sona ermesi, askıya alınması veya iptal edilmesi halinde 

belgelendirilen personel veya çalıştıkları kuruluş, logo/marka kullanımını durdurmalıdır.
6.2.9. Belgelendirilmiş kişi veya çalıştıkları kuruluş, belgenin geçerliliği devam ettiği sürece bu talimat 

hükümlerine uymakla yükümlüdürler.
6.2.10. TEDAŞ Logo/Markası belgelendirme kapsamı dışında, MSBM’nin herhangi bir ürünü veya 

hizmeti onayladığı veya önerdiği anlamına gelecek şekilde kullanılamaz.
6.2.11. TEDAŞ Logo/Markası, belgeli kişi için bastırılan kartvizitler üzerinde kullanılamaz. Kartvizitler 

üzerinde belgeye ilişkin hiçbir atıfta bulunulamaz.
6.2.12. Belgelendirilmiş kişi veya çalıştıkları kuruluş, bu talimatla belirtilen şartları yerine getirmediği 

takdirde belgesi askıya alınır veya iptal edilir.
6.2.13. Belgelendirilmiş kişi TÜRKAK ve MYK logo/markalarını kullanamaz.

7. İLGİLİ DOKÜMANLAR

- TEDAŞ Kurumsal Kimlik Kılavuzu

DOKÜMAN SAHİBİ KONTROL EDEN ONAYLAYAN

YAHYA BEKTEŞ ŞEFİK ÖZER MEHMET ALPARSLAN 
KARABOĞA

ŞEF PBS KALİTE YÖNETİM 
TEMSİLCİSİ

DAİRE BAŞKANI

MESLEKİ SINAV VE 
BELGELENDİRME ŞEFLİĞİ

GELİŞİM YÖNETİMİ DAİRESİ 
BAŞKANLIĞI




