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1.AMAG

Bu prosedir, Mesleki Sinav ve Belgelendirme Mudurligince vyarutilmekte olan personel
belgelendirme faaliyetleri cercevesinde, belgelendirilmis kisilerin belge ve belgelerinde bulunan
TEDAS logosunun kullamimi ile ilgili genel esaslari ve sorumluluklari belirlemek amaciyla
hazirlanmistir.

2.KAPSAM
Bu prosedir, belgelendirilmis kisinin belge ve belgede yer alan TEDAS logosunun kullanim esaslarini
kapsar.

3.SORUMLULUK
Mesleki Sinav ve Belgelendirme Mudurlugi bu prosediriin uygulanmasindan sorumiudur.

4 KISALTMALAR
TEDAS: Turkiye Elektrik Dagitim Anonim Sirketi
MSBM: Mesleki Sinav ve Belgelendirme Mudurlagu

5. TANIMLAR

TEDAS LOGOSU: TEDAS MSBM'nin kendi unvanini tanitmak igin kullandidi logodur.

TS EN ISO/IEC 17024: Uygunluk Degerlendirmesi — Personel Belgelendirmesi Yapan Kuruluslar icin
Genel Sartlar Standard..

BELGE: Bir kisinin belgelendirme sartlarini yerine getirdigini gésteren, TS EN ISO/IEC 17024
standardinin hikumlerine gére TEDAS Mesleki Sinav ve Belgelendirme Mudurluga tarafindan
dizenlenen dokimandir.
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6. UYGULAMA

6.1 Belge Kullanimi

6.1.1. TEDAS MSBM belge kulanim sartlarini ve temsil haklarini, belgelendirilmis kisiler ile
karsilikli olarak imzalanan FR.0307 Belge Kullanim Sézlegsmesi'nde belirtir ve imzali
olarak kayit altina alir.

6.1.2. TEDAS MSBM tarafindan verilen belge, bagvurusu yapilan ve onaylanan kapsam
disinda kullanilamaz.

6.1.3. TEDAS MSBM'nin belgeyi askiya alma, geri gekme veya iptal etme hakki vardir.

6.1.4. Belgeye uygun olmayan atiflarda bulunulmasi, belgelerin ve markalarin veya logolarin
yayinlarda, kataloglarda vb. yaniltici bicimde kullaniimasi yasaktir.

6.1.5. Verilen belgeler basvuruda bulunan personelle ilgili olup firma veya Uriin belgesi
izlenimi verecek sekilde kullanilamaz. Aksi tespit edilip yazili uyari yapildigi halde bu
kriterlere uymayarak belge kullanmaya devam eden kisiler hakkinda yasal islem
baslatilir.

6.1.6. Belge TEDAS MSBM'nin mulkiyetinde olup belgelendirme prosedurlerine uyuldugu
middetce ve belgenin gecerli oldugu stre igerisinde kisi belgeyi kullanim hakkina
sahiptir.

6.1.7. Belgeler, belgelendiriimis kisi tarafindan hicbir surette baskasina devredilemez,
kullandirilamaz.

6.1.8. Belge sahibi belge tzerinde herhangi bir degisiklik yapamaz.

6.1.9. Belgenin Gzerinde herhangi bir yirtiima veya anlasilmasini engelleyecek tahribat s6z
konusu olursa bu durumlarda belgenin kullanimina son verilir ve basvuru sahibi
belgenin yenilenmesi igin eski belge ile birlikte basvuruda bulunur.

6.1.10. Belgenin askiya alinmasi durumunda veya gegerlilik suresi doldugunda belge
gecersizdir.

6.1.11. Belgenin hangi kosullarda askiya alinacagi PR.024 Sinav ve Personel Belgelendirme
Prosediru igerisinde belirlenmistir.

6.1.12. Belgenin haksiz kullanimindan dogan sorumluluk belgelendirilmis kisiye aittir. Kisi
belgesinin askiya alinmasi veya iptalinden sonra belgesini kullanmayi ve ona atifta
bulunmayi durdurmakla yukumludur. Belgelendirilen kisi, belge kapsamindaki her tirli
degisikligi TEDAS MSBM'ye bildirmekle yukumludur.

6.1.13. Belge, oranlar sabit kalmak sartiyla kugultultp, buyultulebilir. Ancak belge tzerindeki
ifadelerin net bir sekilde okunmasi saglanmalidir.

6.1.14. Belge, belge sahibinin belgelendirme kapsamindaki faaliyetlerde yeterliligini
gostermek amaciyla ¢ogaltilabilir.

6.1.15. Belge, belge sahibi tarafindan ilgili alanda yeterliligini géstermek amaciyla dergi, kitap
gibi yayinlar veya internet ortaminda kullanilabilir.

6.1.16. Gegerlilik stresi iginde belgelerin kaybedilmesi, belgenin zarar gérmesi veya belgede
yer alan Kkisisel bilgilerde degisiklik olmasi durumunda belgeli kisi Belgesini
kaybetmesi durumunda, yayinlanmis kayip ilanini bir dilekce ile TEDAS MSBM'ye
bildirmelidir ve yeni bir belge diizenlenmesini talep edebilir. Bu islem igin kisiden ticret
tarifesinde yer alan belge masraf karsiligi talep edilir.
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6.1.17. Belge, MYK Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme Yénetmeliginde belirtilen
hususlara uygun sekilde kullaniimalidir.

6.1.18. Resmi talep olmasi durumunda, belgelendiriimis kisi hakkinda belgelendirmeye esas
teskil eden bilgiler (kimlik bilgileri, basvurdugu sinava ait bilgiler, gézetim, askiya
alma, itiraz 6ncesi ve sonrasi durumu, yeniden belgelendirme sonuglari vb.) TEDAS
MSBM tarafindan yetkili mercilere verilir.

6.1.19. TEDAS MSBM tarafindan, internet sayfasindan veya adaylarin/belgelendirilmis
kisilerin kisisel sayfalarindan yapilan duyurular tebligat hitkmundedir.

6.1.20. Belgelendirilmis kisi; sahip oldugu belge ile ilgili konularda kamu yararina ve etk
ilkelere bagli davranmalidir.

6.1.21. Gegerliligi herhangi bir sebeple sona eren belgenin kullanimindan, belgelendiriimis
kisi sorumlu olup TEDAS MSBM hicbir sekilde sorumlu degildir.

6.2 TEDAS Logo/Markasinin Kullanimi

6.2.1. TEDAS Logo/Markasinin kullanimi ile ilgili ilkke ve kurallari, belgelendiriimis kisi ile
karsilikli olarak imzalanan FR.0307 Belge Kullanim Soézlesmesi ile kayit altina
almaktadir.

6.2.2. TEDAS logo/markasini kullanan, belgelendiriimis personel asagida belirtilien tim
kurallari kabul etmis sayilir.

6.2.3. Belge uzerindeki logolar higbir sekilde tek basina yeterliligi géstermek amaciyla
kullanilamaz. Ayni sekilde belgenin herhangi bir bélumi ayri olarak kullanilamaz,
cogaltilamaz, yayinlanamaz.

6.2.4. Logo/marka sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanabilir.

6.2.5. Logo/markalarin kullanildi§i tum yerlerde, logo/markalarin trtine/hizmete ait olmadigi
arantin/hizmetin Uretiminde galisan personele ait oldugu (belge numarasi ile birlikte)
belirtilir.

6.2.6. Logo/marka boyutlari okunabilirligi bozulmamak sartiyla degistirilebilir.

6.2.7. Logo/marka basili veya elektronik ortamda sayfanin alt veya st kisminda kurulusun
logo/markasindan daha fazla ¢éne ¢ikmayacak sekilde kullanilabilir.

6.2.8. Belgelendiriimis kisinin belge slresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal
edilmesi halinde belgelendirilen personel veya ¢alistiklari kurulug, logo/marka
kullanimini durdurmalidir.

6.2.9. Belgelendirilmis kisi veya calistiklar kurulus, belgenin gecerliligi devam ettigi strece
bu talimat huktumlerine uymakla yakumladarler.

6.2.10. TEDAS Logo/Markasi belgelendirme kapsami disinda, MSBM’nin herhangi bir artnu
veya hizmeti onayladigi veya 6nerdigi anlamina gelecek sekilde kullanilamaz.

6.2.11. TEDAS Logo/Markasi, belgeli kisi icin bastirilan kartvizitler tizerinde kullanilamaz.
Kartvizitler Gizerinde belgeye iliskin higbir atifta bulunulamaz.

6.2.12. Belgelendiriimis kisi veya c¢alistiklari kurulus, bu talimatla belirtilen sartlar yerine
getirmedigi takdirde belgesi askiya alinir veya iptal edilir.

6.2.13. Belgelendiriimis kisi TURKAK ve MYK logo/markalarini kullanamaz.



,

Dokiiman Kodu PR.021
TE DA BELGE, MARKA VE LOGO Yayin Tarihi 08.01.2018
TURKIVEELEKTRIKDAGIT!MA5 KULLANIM PROSEDURU Revizyon Tarihi 09.07.2019
Revizyon No 03
Sayfa 6/6
7. ILGILI DOKUMANLAR
e TEDAS Kurumsal Kimlik Kilavuzu
8.EKLER
e FR.0307 Belge Kullanim Sézlesmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
/
Sefik OZER Sefap ARSLAN Mehyriet Ajparslan KARABQGA
Mesleki Sinav ve Kurumsal Gelisim ve Kalite elisim Yénetimi Daire Baskani
Belgelendirme Muduri Maduria




